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CONVOCATORIA DEL PROCESO DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA EN
ENSENANZAS UNIVERSITARIAS OFICIALES DE MASTER QUE NO HABILITAN
PARA EL EJERCICIO DE PROFESION REGULADA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID Y CENTROS ADSCRITOS

CURSO 2019-2020

La relacion de Masteres que se impartirdn en los centros propios y adscritos
de la Universidad Complutense de Madrid en el curso 2019-20, los requisitos
especificos y los criterios de valoracion aplicables a la admision en el estudio,
podran consultarse en: www.ucm.es/master

[.- ACCESO
[.1.- REQUISITOS GENERALES DE ACCESO

Los establecidos en el Real Decreto 1393/2007, modificado por el Real Decreto
861/2010, de 2 de julio:

a) Estar en posesion de un titulo universitario oficial espafiol.

b) Estar en posesion de un titulo universitario expedido por una
institucion de educacién superior perteneciente a otro Estado
integrante del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES) que
faculte en el mismo para el acceso a ensefianzas de Master.

c) Haber obtenido la homologacion o declaracién de equivalencia, a
titulacion o nivel académico de Grado o Licenciado, otorgada por el
Ministerio de Educacion y Formacion Profesional (MEFP) de Espafia por
estar en posesion de un titulo universitario oficial conforme a
sistemas educativos ajenos al EEES. En defecto de dicha homologacion
o declaracion de equivalencia, valdra el permiso de acceso a estudios
oficiales de master UCM.

d) En caso de no tener el permiso de acceso a estudios oficiales de master
UCM, los solicitantes con titulaciones o estudios procedentes de
sistemas educativos ajenos al EEES, podran solicitarlo cumplimentando
la solicitud (modelo 080) disponible en la web institucional
(http://www.ucm.es/autorizacion-o-permiso), asi como en el anexo |
de la presente convocatoria.

El acceso por esta via no implicara, en ningun caso, la homologacion o
la declaracion de equivalencia del titulo previo de que esté en posesion
el interesado, ni su reconocimiento a otros efectos que el de cursar
estudios de Master.
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e) Estar cursando, durante el 2018-19, una titulacién universitaria oficial,
y estar en condiciones de acreditar la obtencion del titulo, antes del 26
de julio de 2019.

II.- ADMISION

La solicitud de admision se realizara exclusivamente a través de Internet,
en la direccién electrénica www.ucm.es/master.

Se completara una unica solicitud en la que se podran seleccionar, por orden
de preferencia, hasta un maximo de tres Masteres.

El estudiante sélo sera admitido en uno de los masteres solicitados, segun el
orden de preferencia manifestado, pudiendo quedar en lista de espera del
otro u otros.

Todos los solicitantes, ademas de cumplir los requisitos de acceso, han de
cumplir los requisitos especificos detallados en la memoria de cada Master.

Una vez aprobado por el Consejo de Gobierno, los estudiantes procedentes
de sistemas educativos extranjeros cuya lengua materna sea diferente del
espafiol, de acuerdo con el articulo 17 del Real Decreto 139372007, de 29 de
octubre, y el acuerdo del Consejo de Gobierno, deberan acreditar el nivel B2
de lengua espafiola, salvo requerimientos especificos en titulaciones
concretas, aprobados por el 6rgano competente. Para ello, podran optar por
una de las siguientes alternativas:

1. Presentacion del documento que justifique un nivel de espafol B2 (o
superior). Seran validos los emitidos por: Instituto Cervantes (DELE o SIELE o
centros afiliados), Centro Complutense para la Ensefianza del Espafiol (CCEE),
Universidad Internacional Menéndez Pelayo o cualquier otro organismo que
autorice la UCM.

2. Realizacion de un examen de nivel en el Centro Complutense para la
Ensefianza del Espafiol (CCEE) que celebraré convocatorias anuales en la sede
que se fije.

Los estudiantes que soliciten la admision a un Méaster y deban acreditar el
conocimiento del espafiol, seran admitidos con caracter condicional hasta
cumplir alguno de los dos requisitos anteriores.

Estaran exentos de este requisito de lengua espafiola quienes acrediten la
nacionalidad espafola, los que hayan realizado sus estudios previos en dicha
lengua o aquellos estudiantes que cursen un Master impartido totalmente en
lengua inglesa. En este tercer supuesto, los requerimientos especificos en
titulaciones concretas, expresados en sus guias docentes, tendran prioridad
sobre el requisito general.

Quienes en aplicacién de un convenio firmado por esta Universidad cumplan
todos los requisitos de acceso y admision a Master y sean adjudicatarios de
una beca o ayuda, tendran preferencia sobre el resto de candidatos que
concurran en la misma fase.


http://www.ucm.es/master

II.1.- DOCUMENTACION A APORTAR

1) En el momento de realizar la solicitud obligatoriamente, junto con el
formulario electrénico, y en los plazos establecidos para la presentacion
de solicitudes, se debera aportar en formato digital (jpg, pdf):

- NIF, NIE o pasaporte.

- Certificacion académica de los estudios realizados en la que consten
las asignaturas superadas, créditos, carga horaria y las calificaciones
obtenidas y si procede fecha de expedicion del titulo.

- Todos los estudiantes que soliciten admisién sin tener finalizados los
estudios de acceso, deben aportar el modelo UCM de Compromiso de
Obtencion de Titulacién (disponible en la web institucional y en el anexo
Il de la presente convocatoria).

- Curriculum vitae en el que se detalle la formacion académica y
profesional.

- Los estudiantes con estudios previos realizados en centros educativos
extranjeros, ademas de aportar la documentacion traducida al espariol,
deberan aportar:

a) La Declaracion de Equivalencia de la Nota Media de expedientes
académicos universitarios de estudios realizados en centros
extranjeros del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
(MEFP). Para ello, se debera acceder a la pagina web del MEFP
siguiente:  http://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano-
mecd/catalogo/educacion/gestion-titulos/estudios-
universitarios/titulos-extranjeros/equivalencia-notas-medias.html

(Cualquier duda o consulta, habra que dirigirla a la direccion de correo
siguiente: notamedia.uni@mecd.es)

b) Si los Centros Educativos extranjeros no pertenecen al EEES, ademas,
el Modelo 080 de solicitud del Permiso de Acceso UCM a Master, de
no tenerlo resuelto y carecer de homologacién y/o declaracién de
equivalencia a Grado.

- Tanto la Seccion de Admision a Master como la Coordinacion del Master
solicitado, podran requerir en cualquier momento, la aportacion del titulo
a aquellos solicitantes que hayan consignado que han finalizado los
estudios que le dan acceso a Master.

- Los estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros que deban
acreditar nivel de espafiol, si en el momento de realizar la preinscripcion
el Consejo de Gobierno todavia no hubiera aprobado la exigencia de este
requisito, lo deberan aportar en el momento en el que le sea requerido
por la Seccion de Admision a Master y en todo caso antes de 26 de julio de
2019.

En el caso de estudiantes con grado de discapacidad igual o superior al 33%,
certificado de grado de discapacidad expedido por el IMSERSO o Comunidad
Autonoma correspondiente, los deportistas de alto nivel, acreditacion
expedida por el Consejo Superior de Deportes, y en el caso de deportistas
de alto rendimiento, acreditacion expedida por el Consejo Superior de
Deportes o credencial expedida por la Comunidad Autonoma
correspondiente.

De modo general, todos los estudiantes admitidos y matriculados deberan
presentar, antes del 26 de julio de 2019, los originales de los documentos
gue acrediten su condicion de titulados, asi como la documentacién que mas
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abajo se especifica, con el fin de proceder a su cotejo en la Secretaria de
Estudiantes del Centro donde se impartan los estudios de master. Excepcion:
estudiantes de la UCM cuyo Centro contemple la presentacion del TFG en
el mes de septiembre, que dispondran hasta el 30 de septiembre de 2019.

1. Para los solicitantes con titulaciones o estudios espafioles y
procedentes de sistemas educativos pertenecientes al EEES

e Titulo que da acceso a los estudios, Certificacion Sustitutoria,
resguardo de haber abonado los derechos de expedicion,
Suplemento Europeo al Titulo (SET).

= Certificacion académica oficial.
= Acreditacion nivel de idioma si es un requisito del Master

2. Para los solicitantes con titulaciones o estudios procedentes de
sistemas educativos ajenos el EEES

< Resolucion de la homologacién o de la declaracién de equivalencia,
a titulacién y nivel académico, otorgada por el MEFP. En su defecto,
resolucion del permiso de acceso.

= El permiso de acceso se obtendrd cuando en el Negociado de
Convalidaciones se hayan aportado el Titulo, la Certificacion
Académica (ambos legalizados y traducidos al Castellano) y la
certificacion de que en el pais de origen los estudios realizados dan
acceso a postgrado. Se podran aportar fotocopias si estas estan
debidamente compulsadas por la Embajada o Consulado de
Espafia en el pais expedidor de la documentacion.

= Acreditacion de nivel de idioma.

Para todos los solicitantes:

Aquellos estudiantes que se compruebe, por la Seccion de
Admisién a Masteres y en colaboracion con las Secretarias de
Estudiantes de los Centros, que no han acreditado dicha
condicion y el cumplimiento del resto de requisitos de acceso y
admision, perderan la condicion de admitidos y la plaza
adjudicada.

I1.2.- CRITERIOS DE VALORACION DE SOLICITUDES Y ADMISION

La Comision de Coordinacion de cada Master, en funcion de los criterios de
valoracion establecidos en las memorias de cada uno de ellos, realizara la
evaluacion y baremacion de las solicitudes presentadas que reunan los
requisitos exigidos en la presente convocatoria. Estos criterios se pueden
consultar en la web de cada Master.

Los estudiantes que, cumpliendo con los criterios de admision para el master
solicitado, cuenten con grado de discapacidad igual o superior al 33% tendran
un 5% de plazas reservadas. Asimismo, los deportistas de alto nivel y alto
rendimiento, que cumplan con dichos criterios, tendran un 3% de plazas
reservadas.

Los resultados del proceso de admisién se publicaran, por resolucion del



Rector o Vicerrector en quien delegue, y se podran consultar a traves de la
aplicacion informatica  habilitada en la web institucional:
www.ucm.es/master, accediendo con su clave de usuario y contrasefia.

11.3.- PLAZOS DE SOLICITUD Y FECHAS DE ADMISION

De modo general, se establecen dos plazos de solicitud de admision, y un plazo
adicional si tras los dos primeros hubieran quedado plazas vacantes.

1. Primer Plazo ordinario: del 24 de enero al 11 de febrero: Dependiendo
del Master, se podran repartir el 100% de las plazas ofertadas o un
porcentaje inferior. Los solicitantes podran consultar por Internet si han
resultado admitidos, a partir del dia 18 de marzo. Fecha a partir de la
cual, el estudiante recibira una carta de admisién por correo electroénico.
El plazo de reclamaciones sera del 19 al 21 de marzo ambos inclusive.

2. Segundo Plazo ordinario: Se repartiran todas las plazas disponibles que
no se hayan adjudicado en el primer periodo. El plazo sera del 25 de
marzo al 15 de mayo. Los solicitantes podran consultar por Internet el
resultado de la admision a partir del dia 14 de junio. Fecha a partir de la
cual, el estudiante recibira una carta de admision por correo electronico.
El plazo de reclamaciones sera del 17 al 19 de junio.

Los estudiantes que reuniendo los requisitos de acceso no hayan sido
admitidos en un determinado plazo podran reactivar su solicitud en el
siguiente, pudiendo volver a solicitar el mismo méster u otro diferente de
los que se oferten en dicho plazo.

SOBRE LA IMPARTICION DE LOS MASTERES: La Universidad se reserva el
derecho a cancelar excepcionalmente un Master si no se dan las condiciones
necesarias para su imparticion. Esta cancelacién se anunciara en la pagina
web.

3. Plazo extraordinario: del 15 de julio al 6 de septiembre. Este plazo sélo
se abrira en aquellos Masteres con plazas vacantes tras finalizar los
procesos de admision y matriculacion. El resultado de la admision, de
este plazo, se publicara por Internet a partir del dia 16 de septiembre.
Fecha a partir de la cual, el estudiante recibird una carta de admision por
correo electronico. El plazo de reclamaciones sera del 16 al 18 de
septiembre.

Una vez cubiertas las plazas ofertadas en un determinado master, en alguno
de los plazos de admisidn, se creara una lista de espera en la que figuraran,
por orden de puntuacion, los solicitantes de ese Master que reuniendo los
requisitos no hayan podido ser admitidos. El plazo de gestion de lista de
espera sera del 1 al 31 de julio.

l1l.- MATRICULACION

Para el curso 2019-20, se establece un primer plazo de matricula del 04 al 10
de junio para los admitidos en el primer plazo, y un segundo plazo del 17 al
28 de junio, para los admitidos en el segundo. En el caso de que se hubiera
abierto plazo residual de admision de septiembre, se estableceria un plazo
de matricula del 18 al 24 de septiembre.

Toda la informacion relativa al proceso de matricula puede consultarse en el
siguiente enlace: www.ucm.es/matriculamasteres.
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Una vez admitido y matriculado en un master, en caso de estar interesado en
matricular algin otro master adicional, de los consignados en su solicitud, el
estudiante deberd solicitar autorizacion para simultanear estudios oficiales
de méster al Vicerrector de Estudiantes. La concesién de la autorizacion
dependera de la existencia de plazas vacantes en dichos estudios, finalizados
los distintos plazos del proceso de admision.

IV.- RECLAMACIONES

De acuerdo a lo establecido en el punto séptimo del Acuerdo de Consejo de
Gobierno de 10 de noviembre de 2008 (BOUC n°2 de 2 de marzo de 2009), los
solicitantes de estudios de Master que no hubieran sido admitidos podran
reclamar ante el Rector, en el plazo de tres dias habiles a contar desde el
siguiente a la publicacién de las listas, conforme a los distintos plazos de
solicitud de admisién establecidos. Las reclamaciones, dirigidas al Vicerrector de
Estudiantes, se podran presentar a travées de la aplicacion informatica de gestion de la
admision. Tras la comprobacion de las alegaciones efectuadas por el interesado, el
Vicerrector procedera a emitir la correspondiente resolucién de reclamacion.

Contra la resolucién adoptada por el Vicerrector de Estudiantes, que agota la
via administrativa, podrd formularse recurso de reposicién ante el Rector.

V.- CENTROS ADSCRITOS

Los centros adscritos tienen precios de matricula diferentes a los de la UCM
que podran consultarse en el propio Centro.

Madrid, 22 de enero de 2019
El Vicerrector de Estudiantes

Julio Contreras Rodriguez.
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ANEXO | - Modelo 080 de
Solicitud de Acceso a Estudios
Oficiales de Master en la UCM:



UNIVERSIDAD COMPLUTENSE MADRID Modelo 080 po1s)

Gestion Académica

Acceso a Estudios Oficiales de Posgrado (Master)

Solicitud de Acceso a estudios oficiales de Master para titulados conforme a sistemas educativos
ajenos al Espacio Europeo de Educacion Superior, sin Homologar.

DNI/NIE/Pasaporte Nacionalidad Sexo FechadeNacimiento
[(JH M

Apellidos Nombre

Direccién Ndmero Piso

Localidad Provincia Cddigo Postal

Pais Teléfono Moévil Correo Electrénico

EXPONE: Que esta en posesion del Titulo de

por la Universidad Pais

y desea cursar los estudios oficiales de Posgrado (Master)

gue se imparten en el Centro

SOLICITA: Seleconcedael acceso alos estudios oficiales de Posgrado (Master) previstos en el Real Decreto 1393/2007 de 29
deoctubre (B.O.E. de 30 de octubre), al estar en posesidn de un titulo de educacidn superior extranjero, sin necesidad dela
previa homologaciéon del Titulo.

Para lo que acompaiia los documentos que a continuacion se relacionan:

D Copia compulsada del Titulo obtenido o de la certificacidén acreditativa de su expedicion.

Copia compulsada de la Certificacion Académica de los estudios realizados para la obtencion del titulo, en la que constan entre otros
D extremos, la duracién oficial en afios académicos, el plan de estudios seguido, las asignaturas cursadas con calificaciones y la carga
horaria total.

D Copia compulsada de la Certificacion, expedida por el érgano competente, acreditativa de que los estudios realizados facultan en el
pais expedidor para el Acceso a estudios oficiales de Posgrado.

|:| Traduccidn oficial de la documentacién

|:| Fotocopiadel PasaporteoD.N.I.

Con esta fecha retiro los programas que

i > ) Fecha
se acompafian a la presente instancia.

Fecha Firma del interesado/a

El firmante declara que los datos son ciertos

COPIA PARA LA UNIVERSIDAD

MAGFCO. Y EXCMO. SR. RECTOR DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID



PROTECCION DE DATOS: Los datos personales recogidos serdn incorporados y tratados en el fichero ‘Admisién ler y 22 Ciclo’, cuya finalidad es
el soporte en los procesos de admision en las universidades publicas de Madrid/reparto de plazas universitarias, comunicacion y resolucién de
recursos. El drgano responsable del fichero es Vicerrectorado de Estudiantes y la direccién donde el interesado podra ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién ante el mismo es en la Avda. de Séneca, 2, 28040-Madrid. Todo lo cual se informa en cumplimiento
del articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Carécter Personal.
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SOLICITUD DE ADMISION PARA REALIZAR ESTUDIOS OFICIALES DE MASTER
UNIVERSITARIO

COMPROMISO DE OBTENCION DE TITULACION

STATEMENT OF DEGREE OR QUALIFICATION COMPLETION

Apellidos/Family name

Nombre/ Name
NIF/NIE/PASAPORTE — ID/Passport

Me comprometo, a obtener la titulacibn que me permita el acceso a los estudios de
Master de acuerdo con los siguientes datos / | undertake to complete my previous studies,

and therefore, obtain the degree required for the Access to the Master’s programs at UCM in
accordance to:

- Estudios Previos / Previous studies:

- Master Universitario solicitado / Master requested:

- Curso académico / Academic year: 2018 / 2019 (en todo caso, antes del 26 de julio de
2019/ In any event, before 26 July 2019).

Y aceptando, que en caso de no finalizar los mismos, no tendré acceso a estudios de
Master / | accept that, otherwise, | will not have access to the Master’s programs.
En/In ,a de de 2019 (DD,MM,YY)

(Firma del interesado/a — Signature)

Informacion basica de Proteccion de Datos del tratamiento: Admisién Grado y Master

Responsable

Vicerrectorado de Estudiantes

+info...
Finalidad Admision en universidades publicas de Madrid +info...
Legitimacion Cumplimiento de obligacion legal; Ejercicio de poderes publicos +info...
Destinatarios Universidades del distrito unico de Madrid +info...
Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos, explicados en la informacién adicional +info...

Informacién adicional

Puede consultarla con detalle en nuestra pagina web: http://www.ucm.es/data/cont/docs/3-2018-01-08-Informacion

adicional de Protecciéon de Datos del Tratamiento -Admisién-.pdf
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